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Szigettjfalui Polgarmesteri Hivatal

SZABALYZATA

a kozérdeku adatok kozzétételérol

A Szigetujfalui Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezeld) az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és 35.§ (3) bekezdésében, a kozérdekli adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti
jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Kormanyrendeletben (tovabbiakban: KR.) eldirtak alapjan az Adatkezeld miikddése
soran keletkezd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok az alabbi mddon teszi kozze.

Infotv. 30. § (6) A kozfeladatot ellatod szervnek a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot kell készitenie. Szabalyzatunk az Infotv.
35. § (3) bekezdésében meghatdrozott jogszabalyi kotelezettség végrehajtasara tartalmazza az
adatfelelds €s az adatk6zl6 kotelezettségeinek végrehajtasi szabalyait.

1 A dokumentum célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy Szigettjfalui Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Adatkezeld),

o kezelésében 1évo kdzérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositéasa,

o akozérdekii adatok gyors hozzaférhetdsége ¢és ezzel a lakossag tajékoztatdsanak
elOsegitése,

o akozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos feladatok
meghatarozasa,

e azegységes ligymenet és feleldsségi rend kialakitasa, az informacid-aramlas
naprakészségének biztositasa érdekében.

Jelen szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezelé valamennyi koztisztviseldjére,
munkavallalojara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozodra, akik
kozérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

- az Adatkezel6nél nyilvantartott valamennyi kozérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatra,

- az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott kdzérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos
adatra.

A jelen szabdlyzat betartasa az Adatkezeld vezetdire, valamennyi koztisztviseldjére és
foglalkoztatottjaira nézve kotelez6 érvényt.

Jelen Szabalyzat a jegyzd altal meghatarozott id6ponttal 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére
szol.



d)

g)

A Szabalyzatot a jovahagyas datumaval fenndllo és azt kovetd datummal Iétesitett
koztisztviseldi vagy munkajogi jogviszony esetén a koztisztviselé/ munkavallalo koteles
tudomasul venni, errdl a kormanytisztviseldk jogallasarol sz6lo 2010. évi LVIIL torvény, a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tv. 46.§ (1) bekezdése szerint késziilt irasos
tajékoztatoban figyelmét fel kell hivni.

2 Az Adatkezelo adatai

Az Adatkezel6 neve: Szigetajfalui Polgarmesteri Hivatal

Székhely: 2319 Szigettjfalu, F6 1t 45.

Adodszam: 15441757-1-13

Elérhetdség: 0624543000, onkormanyzat@szigetujfalu.hu

Képviseld: Hangay Marianna Eszter

Képviseld elérhetdsége: 0624543000, jegyzo@szigetujfalu.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Appel Anita

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: 0624543000, onkormanyzat@szigetujfalu.hu

3 Fogalmak

A jelen szabdlyzat alkalmazésa soran a fogalmakat a jogszabalyok 4ltal meghatdrozott
tartalommal kell hasznalni.

adatfelelds: az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szervezeti egység vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy, aki eldallitja, illetve tovabbitja a kdzzéteendd adatot.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, amely az adatkezeld nevében
személyes adatokat kezel.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdveé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisit;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unios vagy tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkozl6: Jegyzo, Polgarmester, illetve az altaluk kijel6lt személy, aki a kdzzéteendd
adatoknak az Onkormdanyzat honlapjan torténd kozzétételéért felelds.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet Gitjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;



h)

)

k)

D

idoszeriitlenné valt adat: az, a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos €s
megbizhatd informéciot tartalmazott, azonban, egy idékdzben bekovetkezett esemény miatt,
a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozé adat esetén az aktualis idéallapot szerinti
megismeréshez sziikséges — informécidtartalommal.

kozzéteendo adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiilonos kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listaban szerepld adatok.

kozzététel: a kozzéteendd adatok a honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés és- torzulas nélkiil kimasolhatdo modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimésolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban
1doszerttlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint az egészségiigyi adatok ¢€s a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo6 személyes
adatok;

személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szadm, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényez6 alapjan
azonosithato.
kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkkddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
(Infotv. 3. § 5. pontja)
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli; (Infotv. 3. § 6. pontja)

4 Altalanos rendelkezések

4.1 Az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelds szerv vezetdje gondoskodik az
Infotv. 37. §-aban meghatérozott kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl, az adatk6zlonek vald megkiildésérdl.

4.2 A megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetdségéért,
hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkoz16 felel.

4.3 A kozzétételre kotelezett intézmény vezetdje a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala
kiadott kozzétételi listat, €s a jelents aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.



4.4 Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatok el. Az intézmény megsziinése esetén a kdzzététel
kotelezettsége az intézmény jogutodjat terheli.

5 A kozérdeku adatok kozzétételének rendje
1. Az adatkozI6 feladatai:

e ajogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstrukturéjat és
formajat,

o gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl,

e Dbiztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal,

o gondoskodik a kdzzéteendd adat eldz6 allapotanak archivalasarol abban az esetben,
ahol ezt a jogszabaly elbirja, és az adatfelelds jelzi,

o azadatfelel6sok éves jelentése alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista
kiegészitésére,

Az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) eldirja a kdzadatkeresé miikodését. A kozfeladatot ellatd
szervek kozadataikat a nyilvanossag szamara az interneten is kozz¢ kell tenniiik, ezzel
egyidejlileg a kozzétett informaciokrol leird adatokat kell tovabbitani a kdzadatkeresd felé.
(http://www kozadattar.hu/)

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 5. (5) bekezdése szerint, a sajat honlapon kdzzé tevo,
illetve az adatkozl6 a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast
koteles elhelyezni.

2. A kozzétételi lista:

e A kozzéteendd adatok tételes felsorolasat, tovabba - az egyes adatok vonatkozasdban
- az adatfeleldsok megjeldlését, az adatok kozzétételének, modositasdnak szabalyait a
szabalyzat 3. szdmu melléklete tartalmazza.

o Az adatfelel6s a felelosségi korébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét
meghatarozott id6kozonként (havonta) kezdeményezi.

o A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a szabalyzat meghatarozott
szerkezetben kell megadni. Amennyiben az adatfelelds a kozzététel
kezdeményezésekor a kdzzéteendd adatokat nem a szabalyzatban meghatarozott
szerkezetben adja meg, az adatk6zIld visszautasithatja az atvett kozzéteendd adatok
kozzétételét.

e A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségéért és valosagnak megfeleld
tartalméért az adatfelelds felel. A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét,
illetve valosagnak megfeleld tartalmat az adatkdzlé nem vizsgalja.

o Az adatfelel6s ellendrzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok
helytallosagat, illetve teljeskoriiségét.

e A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a
hiba tudomaséra jutasat kovetéen azonnal kezdeményezi.

e A kozérdekii adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az Onkormanyzat
gazdalkodasaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

o pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a koltségvetés és a zdrszamadas,



o atelepiilés fejlesztésehez kotddé Europa Unios €s allami pénzeszkdzok
(céljelleglhh miikodési tamogatasok), fejlesztési tdimogatasok,
a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,
az Onkorményzat feladatellatasa soran kotott szerzédések,
vagyongazdalkodéssal kapcsolatos szerzédések nyilvanossagra hozatalara.

6 Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

A kozzétételi adatfeleldsok a kivant kozzétételt megeldzden legalabb 3 nappal a kozzétételi
felelds rendelkezésére bocsatjak a kozzétenni kivant adatokat, melynek megfelelé formatumra
igazitasaban segitséget nyujt az informatikus. A kézzétételre szant adatokat az e-mailes
levelez6 rendszeren keresztiil kell eljuttatni a kdzzétételi felelds részére.

A kozzétételi adatfeleldsok feleldsek azért, hogy a munkakoriikhoz kapcsolodo kozzétételre
koteles adatok a kozzétételre felelds személy részére elkiildésre keriiljenek és a kozzétételi
adatfeleldsok felelnek a kozzétett kdzérdekii adatok hitelességéért.

A kozzétételi felelds felel azért, hogy a koztisztviseldk altal eljuttatott kozzétételre koteles
adatok a megfeleld idében a honlapra feltoltésre keriiljenek.

Az informatikus gondoskodik a kozzétett adatok mentéséral.

A kozzétételi felelds a kozzétett adatok fontossagat, idoszertiségét €s értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé€ vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdeki adatok feltarasa esetén a kozzétételi adatfelelds allitja el a helyesbitett, vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat a kozzétételi felelds ismételten kdzzéteszi.

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, a kozzétételi adatfelelds altal megjeldlt
id6épontban, ennek hidnyaban haladéktalanul a kozzétételi felelds koteles intézkedni az adat
eltavolitasarol.

7 A kozzététellel kapcsolatos feladat-és hataskorok

1. Jegyzo

o megallapitja és sziikség esetén modositja a kdzzétételi szabalyzatot,

o megallapitja és sziikség esetén modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listdjat,

o meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

o akozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, a szabalyzatot médositja €s megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

2. tgykezel6 kozzétételi felelds



o

o

gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld és kozzétételre dtadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol,

a kozzétett adatok idOszerliségét, olvashatdsagat és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri,

figyelmezteti a kozzétételi adatfeleldst a sziikséges adatfrissitésrol,
elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

3. Informatikus:

o

kialakitja a honlap struktarjat, tartalmat és forma;at,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
segiti a kozzétételi felelds napi munkajat,

folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat,

a kozzétételi listaknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetdségét.

a koztisztviselok a munkakoriikhoz kapcesolodd kozérdeki adatokat 6sszegytijtik €s

elektronikus formaban eljuttatjak a kozzétételi felelds részére kozzététel céljabol. A
koztisztviselok gondoskodnak a kozzétett adatok aktualizalasarol €s frissitésérol.

8 A kozzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.
Letolthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithatd dllomanyoknal az rtf formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a

fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hatranyosabb feltételek
(méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

9 A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2023. junius 1. napjan 1¢ép hatalyba €s visszavonasig érvényes. A korabban
érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

Szigettjfalu, 2023. junius 1.

Hangay Marianna
jegyz6



